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Willkommen



WILLKOMMEN

Die Schulleitung
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«Wir freuen uns, dass wir Sie 

die kommenden Jahre 

begleiten dürfen — und 

wünschen Ihnen einen guten 

Start in Ihre Ausbildung.»

Schulleitung ABZH

Rektorat und Abteilungsleitungen

BK Bojan Krecov Rektor a. i.

JK Judith Kleeb Angewandte Technik, Beratung & Dokumentation

CM Christoph Muggli Bereich Lernende

NH Nadine Hutter Gesellschaft, Sprache und Bewegung

RM Roland Menzi Kulinarik und Gastfreundschaft



WILLKOMMEN

Ihre Anlaufstellen im Haus
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Sekretariat — Empfang

▪ Neue Adresse oder Handynummer

▪ Informationen rund um die ABZH

▪ Verbandsmaterial

Auch für Termine bei der Leitung Bereich 
Lernende.

Hausdienst — Zimmer 011

▪ Fundgegenstände

▪ Etwas ist defekt

Nicht anwesend? Telefonnummer hängt an 
der Türe.

IT — Zimmer 415

▪ Technische Probleme, die die 

Lehrperson nicht lösen kann

BYOD-Schule: Für das eigene Gerät sind 
Sie selber verantwortlich.
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Dienstweg



DIENSTWEG

Im Konfliktfall — Schritt für Schritt
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1

Direkt ansprechen

Immer zuerst mit der betroffenen Person 

eine Lösung suchen — auch mit einer 

Lehrperson.

2

Gemeinsam lösen

Voraussetzung ist die Bereitschaft aller 

Beteiligten, gemeinsam eine Lösung zu 

finden.

3

Weiterziehen

Erst wenn keine Lösung gefunden wird: 

an die Abteilungsleitung Bereich 

Lernende wenden.

Grundsatz:  Dieser Weg gilt in jedem Fall — auch dann, wenn eine Lehrperson beteiligt ist.
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Beratung/Förderung/Begleitung



BERATUNG/FÖRDERUNG/BEGLEITUNG

Wenn es einmal nicht rund läuft
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Bei Problemen im schulischen, beruflichen oder privaten Alltag können Sie sich an diese Stellen wenden:

Lehrperson

Ihre Klassenlehrperson oder 

jede Fachlehrperson

SOS

Anlaufstelle über die 

Webseite der ABZH

Kabel

Zimmer 003 — Beratung für 

Lernende

Bereich Lernende

Abteilungsleitung, erreichbar 

über das Sekretariat

Wichtig:  Melden Sie sich früh — je früher wir Bescheid wissen, desto besser können wir unterstützen.



BERATUNG/FÖRDERUNG/BEGLEITUNG

Förderangebote
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Förderkurse Berufskunde, Sprache, Kombikurse

Freikurse Freiwillige Zusatzangebote

Talentförderung Für alle Lernenden offen

Wettbewerbe Begleitung bei Berufswettbewerben

Anmeldung

Alle Angebote und die Anmeldung 

finden Sie auf der Webseite der 

ABZH.

… und weitere Angebote



BERATUNG/FÖRDERUNG/BEGLEITUNG

Früherfassung im 1. Semester
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1

Beobachtungsphase

Die Lehrpersonen beobachten 

den Start ins erste Semester.

2

Sprachstanderhebung

Findet vor den Herbstferien 

statt.

3

Gespräch

Austausch mit der Lehrperson 

über den Verlauf.

4

Empfehlung

Evtl. Förderkurse und/oder 

Freikurse.

Ziel: Schwierigkeiten früh erkennen und rasch die passende Unterstützung anbieten.



BERATUNG/FÖRDERUNG/BEGLEITUNG

Nachteilsausgleich
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Chancengleichheit

Individuelle Massnahmen, die Jugendlichen 

ermöglichen, einen Nachteil auszugleichen.

Wo sie gelten

Im Unterricht sowie bei Aufnahme- und Abschlussprüfungen an 

Mittel- und Berufsfachschulen.

Wo Sie sich informieren

Alle wichtigen Informationen finden Sie auf der Webseite der 

ABZH.

Achtung:  Nachteilsausgleiche werden NICHT von den Lehrpersonen ausgestellt.
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Kommunikation durch die Schule



KOMMUNIKATION DURCH DIE SCHULE

So erreichen wir Sie
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Schul-Mail

Der wichtigste Kanal.

Bitte regelmässig kontrollieren.

Push-Nachricht

Meldungen laufen über

SharePoint.

SMS

Für kurzfristige und

dringende Informationen.

Ihre Aufgabe:  Schul-Mail regelmässig lesen und Adress- oder Nummernwechsel dem Sekretariat melden.
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Absenzen, Feriengesuche und Dispensationen



ABSENZEN,  FERIENGESUCHE UND DISPENSATIONEN

Absenzen — der Ablauf
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1  Eintrag

Die Lehrperson trägt die 

Absenz in Sek II ein.

2  Mail

Am Abend geht ein 

automatisches Mail an Sie 

(Schul-Mail) und die 

berufsverantwortliche 

Person.

3  Ausdrucken

Sie drucken das 

angehängte Dokument 

aus.

4  Unterschreiben

Berufsverantwortliche 

Person und — wenn 

minderjährig — die 

elterliche Sorge.

5  Abgeben

Innert zwei Wochen bei 

der Klassenlehrperson 

abgeben.

Erst nach der Abgabe  gilt die Absenz als entschuldigt.

Achtung:  Arztzeugnisse gelten nur als Entschuldigung, wenn die Ausbildnerin/der Ausbildner sie eingereicht hat.



ABSENZEN,  FERIENGESUCHE UND DISPENSATIONEN

Urlaubsgesuche
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14
Tage im Voraus

Schriftlich bei der Schulleitung 

einreichen — Abgabe im 

Sekretariat.

Bewilligung: endgültig durch die 

Abteilungsleitung Bereich Lernende.

Diese vier Unterschriften braucht das Gesuch:

1 Lernende / Lernender

2 Ausbildnerin / Ausbildner

3 Elterliche Sorge — bis zur Volljährigkeit

4 Lehrperson

Formular auf der Webseite der ABZH

Services  ›  Absenzenwesen ›  Dispensationsgesuch



ABSENZEN,  FERIENGESUCHE UND DISPENSATIONEN

Dispensationen
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Sport

Dispensation nur mit Arztzeugnis.

Fremdsprache

Läuft über die Lehrperson.

Achtung:  Zählt die Fremdsprache zur 

Berufskunde, müssen die Prüfungen 

trotzdem geschrieben werden.

Allgemeinbildung

Dispensation erfolgt durch das MBA 

(Mittelschul- und Berufsbildungsamt).
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Noten



NOTEN

Prüfungen und Noten
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1.0
bei unentschuldigtem Fernbleiben

Termine sind verbindlich

Prüfungen werden an den angesagten Terminen geschrieben.

Ohne wichtigen Grund keine Ausnahme

Wird eine Prüfung ohne wichtigen Grund nicht geschrieben, wird 

die Note 1.0 gesetzt.



V I E L  E R F O L G

Wir wünschen Ihnen

einen guten Start!

Die Schulleitung und alle Mitarbeitenden der Allgemeinen Berufsschule Zürich

Fragen? Wenden Sie sich an Ihre Klassenlehrperson.
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